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CARGO DESCRIÇÃO REQUISITOS MÍNIMOS 

Diretora Escolar 

Liderar e garantir a Gestão administrativa, pedagógica e de 
recursos educacionais, promovendo a consecução eficaz da 
política educacional do sistema, o desenvolvimento pleno dos 
objetivos educacionais e o sucesso do processo educativo, em 
conformidadecom a legislação vigente. 

Diploma de conclusão de curso superior de 
pedagogia, em instituição devidamente reconhecida 
e, no mínimo, 03 (três) anos de efetivo exercício no 
cargo de professor de educação básica. 

Coord. Pedagógica 

Planejar, coordenar e avaliar periodicamente o trabalho do corpo 
docente e o processo de aprendizagem e de recuperação dos 
alunos, atendendo às atribuições especificas previstas na 
legislação vigente. 

Diploma de conclusão de curso superior de 
pedagogia, em instituição devidamente reconhecida 
e, no mínimo, 03 (três) anos de efetivo exercício no 
cargo de professor de educação básica. 

Monitora 

Atuar diretamente no processo educativo, no exercício da 
docência e responsabilizar-se pelo desenvolvimento e eficácia do 
trabalho pedagógico na Educação Infantil, atendendo às 
atribuições especificas da legislação vigente. Controlar frequência 
dos alunos e registrar o desenvolvimento educacional dos 
mesmos. 

Diploma de conclusão de curso superior de 
pedagogia, em instituição devidamente reconhecida. 

Auxiliar de 
Secretária  

Executar atividades de rotina administrativa, providenciando a 
instrução de processos, responsabilizando-se pela guarda de 
documentos, etc, com o objetivo de cumprir normas, 
regulamentos e prazos de responsabilidade da secretaria da 
unidade escolar. 

Diploma de conclusão de ensino médio, em 
instituição devidamente reconhecida. 


